"% HYKS-INSTITUUTTI

11.1.2021

Kehitdamme toimintaamme HYKS-instituutissa ja meilld on tulossa useita muutoksia vuoden 2021
alkupuolella. Huomioittehan taman tiedotteen seka tiedotteeseen sisdltyvan tietopyynnon.

Tutkittavien matkalaskut

Otamme kdyttoon tutkittavien matkalaskujen sahkoisen kasittelyjarjestelman M2:den. Kaikki
tutkittavien matkalaskut kasitelladn jatkossa ainoastaan sahkdisesti, eika paperisia matkalaskuja
enda vastaanoteta ohjelman kayttoonoton jalkeen. Ohjelmiston kayttooikeuksia varten
tarvitsemme tiedon kaikista tutkimushoitajista ja muista henkil6istd, jotka tayttavat
tutkittavien matkalaskuja. Huomaattehan, etta kyseisella henkildlla tulee olla HUSin tunnukset;
ilman niita ohjelmistoa ei voi kayttaa. Lista henkildista seka heidan sahkopostiosoitteensa tulee
toimittaa ostolaskut.hyksinstituutti@hus.fi 22.1.2021 mennessa. Ohjeistus ohjelman kadyttéon
seka aikataulu kayttoon opastuksista toimitetaan myohemmin. Yhteydenotot:
ostolaskut.hyksinstituutti@hus.fi

Palkkajdrjestelma vaihtuu

Otamme kayttoon vuoden 2021 alusta alkaen uuden palkkajarjestelman, Mepcon.
Palkkalaskelman ulkoasu muuttuu ja uusi verkkopalkkalaskelman toimittaja on Tieto.
Palkkalaskelman informatiivisuus paranee ja jatkossa mm. kertynyt lomaoikeus edelliselta
lomankertymiskaudelta ja pitamattomat lomapadivat nakyvat palkkalaskelmalla. Jotta lomatiedot
ja loma-ajan palkka tulevat oikein, muistattehan ilmoittaa suunnittelemanne lomat ajoissa
etukateen. Tama koskee myos kaikkia muita poissaoloja. Pyydamme teita lisdksi kiinnittamaan
erityistda huomiota toimittamienne lomakkeiden tietoihin, jotta ne toimitetaan
kokonaisuudessaan taytettyina ja oikeilla tiedoilla. Tarkistattehan palkkalaskemanne huolellisesti
ja ilmoitatte jos havaitsette puutteita. Yhteydenotot: palkat.hyksinstituutti@hus.fi

HiRo
Ohjelmistomuutosten ja tilinpaatoksen vuoksi joulukuun 2020 tiedot paivitetaan
raportointijarjestelmaamme HiRo:on poikkeuksellisesti vasta 29.01.2021.

Osoitteemme muuttuu
Toimistomme muuttaa 25.01.2021 ja jatkossa tavoitatte meidat osoitteesta Mannerheimintie
105, 00280 Helsinki. Uusi postiosoitteemme on PL 710, 00029 HUS.

Taloushallinnon yhteystiedot
Muuton yhteydessa kaikki lankapuhelinnumeromme jaavat pois kaytosta. Uudet
puhelinnumeromme |6ydatte verkkosivuiltamme heti kun tiedot vahvistuvat.

Asiakaspalvelussamme saattaa esiintya viiveita tammikuun aikana.
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