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HiRo - HYKS-instituutin raportointiohjelma 
 

KÄYTTÖOHJE 
 
HiRo:n kautta pääset projektin päätutkijana tutustumaan omien projektiesi taloudelliseen 
tilanteeseen online haluamanasi ajankohtana.  
 

Ohjelman käytön aloitus 
 
Raportointiohjelma on käytettävissäsi HUSin verkkoon kytkeytyneellä tietokoneella, 
kirjoittamalla verkkoselaimen osoiteriville https://HiRo.hus.fi. Erillistä sisäänkirjautumista ei 
tarvita. 
 

Kooste projektiesi taloustilanteesta 
 

Ohjelman avautuessa saat näkyviin Tutkijan projektit -välilehden, josta näet listauksen kaikista 
omista projekteistasi sivun yläosassa olevan päivän mukaisine saldoineen. Projektien taloustiedot 
päivittyvät HiRo:on kuukausittain aina noin seuraavan kuukauden 15. päivänä.  
 

 
 
Sivun vasemmassa alalaidassa olevan valinnan kautta saat halutessasi näkyviin myös 
päättyneiden projektiesi tiedot. 
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Projektin tuotot ja kulut 
 
Yksittäisen projektin tuottoja ja kuluja pääset tarkastelemaan porautumalla valitun projektin 
tuottoihin ja kuluihin. Porautuminen tapahtuu painamalla projektinumeroa tai projektin nimeä, 
jolloin se muuttuu aktiiviseksi.  Paina sen jälkeen avautuvasta valikosta ”Projektin tuotot ja kulut” 
-linkkiä. 
 

 
Projektin aktivoinnit voit peruuttaa painamalla uudestaan projektin numeroa tai nimeä. 
 
Projektin nimen edessä oleva *-merkki tarkoittaa sitä, että projekti on loppuunlaskutettu. 
 
Avautuvasta näkymästä näet valitsemasi projektin tuotot ja kulut tilitasolla kuluvalta vuodelta 
sekä edelliseltä vuodelta. Lisäksi näet tiedot projektin koko elinkaaren ajalta. 
 

 
 
Sivun vasemmassa alalaidassa olevasta vuosi valinnasta voit valita haluamasi vuoden ja 
kuukauden, jolloin näet valitsemasi ajankohdan sekä sitä edeltävän vuoden tiedot. Sivun 
yläosasta näet millä aikavälillä projektilla on kirjauksia. 
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 painikkeesta pääset palaamaan edelliseen näkymään 
 

painikkeella saat siirrettyä näkymän tiedot Exceliin. Katso s. 5 Tietojen siirto Exceliin. 
 
Huomaathan, että apurahaprojektien osalta näkymä on hieman erilainen eli Projektin saldo 
näkyy heti tuottojen jälkeen.  
 

 

Projektin tapahtumat 
 
Yksittäisen tilin tapahtumatason eli tositetason tietoihin pääset klikkaamalla tilin numeroa tai 
nimeä sekä valitsemalla avautuvasta valikosta ”Projektin tositeselaus (Vuosivalinnalla)”, jolloin 
näet kirjaukset valitsemaltasi vuodelta sekä edeltävältä vuodelta. Mikäli haluat katsoa kyseisen 
tilin kaikkia tapahtumia koko projektin olemassaolon ajalta, valitse ”Projektin tositeselaus kaikki”.  
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Tositetasolta näet kyseisen tilin kaikki yksittäiset tapahtumat.  
 

 
 
Tositenumeron tai Tositteen Selite -kentässä laskuttajan nimen perässä näkyvän laskun numeron 
avulla voit halutessasi hakea kyseistä laskua ostolaskujen kierrätysohjelmasta InvoiceReadystä, 
jolloin pääset katsomaan varsinaista laskun kuvaa. Huomaathan, että näet InvoiceReadyssä vain 
itse InvoiceReadyssä hyväksymiesi laskujen kuvat. Mikäli olet hyväksynyt laskun sähköpostitse tai 
joku muu on hyväksynyt sen puolestasi, et näe kyseistä laskua InvoiceReadyssä.  
 

Projektin kaikki tapahtumat kaikilta vuosilta 
 
Aktivoimalla projektin saldo -rivin ja valitsemalla avautuvasta valikosta ”Projektin tositeselaus 
kaikki” pääset tarkastelemaan kaikkia projektin tapahtumia projektin koko elinkaaren ajalta.  

 
 



   

   

HYKS-instituutti Oy, Haartmaninkatu 8, 00290 Helsinki I PL 700, 00029 HUS / P.O.Box 700, FI-00029 HUS 

puh./tel +358 9 471 71701, fax +358 9 471 71702 I Kotipaikka / Hometown: Helsinki I Y-tunnus / Business ID: 0872967-2 

 

Tietojen siirto Exceliin 
 

Jokaisen näkymäsivun yläosasta löytyy painike, jota painamalla saat siirrettyä näkymän 
tiedot Exceliin. Näkymä avautuu uuteen Excel export -välilehteen. Paina sivun yläosassa näkyvää 
Download -painiketta. 
 

 
 
Valitse avautuvasta valikosta Crosstab.  
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Jos kyseinen valinta ei ole aktiivinen, sulje Download ikkuna ja klikkaa mitä tahansa kohtaa 
näkymässä, esimerkiksi otsikkoa. Tämän jälkeen paina uudestaan Download ja edelleen Crosstab. 
 
Ohjelma muodostaa excelin sivun alalaitaan.  
 
Näkymä Chromella: 

 
 
Näkymä Internet Explorerilla: 

 
 

PDF-tiedoston muodostaminen 
 
Kaikista näkymistä on mahdollista muodostaa pdf-tiedosto. Tämä tapahtuu painamalla Download 
-painiketta halutussa näkymässä. 
 

 
 
Valitse avautuvasta valikosta PDF. 
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Valitse Include -kohdan valikosta Specific sheets from this dashboard. 
 

 
 
Valitse haluttu näkymä esimerkiksi Tositeselaus kaikki.  
 

 
 
Paina Create PDF. Ohjelma muodostaa pdf:n sivun alalaitaan samalla tavalla kuin Excel-siirrossa. 
 

Näkymän palauttaminen alkuperäiseksi 
 
Mikäli olet aktivoinut suodattimia näkymässä ja haluat palauttaa näkymän alkuperäiseen 
näkymään, käytä ylävasemmalta löytyvää ”Revert” -painiketta.  
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Näkymäkohtainen ohjevideo 

Näkymäkohtaisen ohjevideon näet painamalla sivun oikeassa yläosassa olevaa painiketta. 

Painamalla kysymysmerkin tilalle tulevaa painiketta poistut videon katselutilasta.  
 
Videot löytyvät myös HYKS-instituutin nettisivuilta https://hyksinstituutti.fi/hyks-instituutin-
raportointiohjelma-hiro/.  
 

https://hyksinstituutti.fi/hyks-instituutin-raportointiohjelma-hiro/
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