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HiRo - HYKS-instituutin raportointiohjelma

KAYTTOOHIJE

HiRo:n kautta paaset projektin paatutkijana tutustumaan omien projektiesi taloudelliseen
tilanteeseen online haluamanasi ajankohtana.

Ohjelman kayton aloitus

Raportointiohjelma on kaytettavissasi HUSin verkkoon kytkeytyneella tietokoneella,
kirjoittamalla verkkoselaimen osoiteriville https://HiRo.hus.fi. Erillista sisddankirjautumista ei
tarvita.

Kooste projektiesi taloustilanteesta

Ohjelman avautuessa saat nakyviin Tutkijan projektit -valilehden, josta naet listauksen kaikista
omista projekteistasi sivun yldosassa olevan paivan mukaisine saldoineen. Projektien taloustiedot
paivittyvat HiRo:on kuukausittain aina noin seuraavan kuukauden 15. paivana.
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Tutkijan projektit 31.3.2020

3-# Toimiala Tutkija Seur. Kohde Projekti Aloitus pvm. P&aattymis pvm. Tuotot Kulut = Saldo

Yhteistyésopim.. Aarvala Juha 3928A Site Agreement 2822020 1.1.2049 292,23€ 0,00€ 292,23€

20386 *PREDODE 2512018 1.1.2049 105698,16 € -21339,86€ 84358,30€

3917A CleverHealth Amgen 7.12.2017 1.1.2049 42500,00€ -31323,60€ 11176,40€

Tutkija yhteensa 148490,39€ -52 663,46€ 95826,93€

Toimiala yhteensa 148490,39€ -52 663,46€ 95826,93€

Muu AarvalaJuha 5084 Pre Symposium Hematol.. 6.1.2020 1.1.2049 45000,00€ -535,93€ 44 464,07 €

Tutkija yhteensd 45000,00€ -535,93¢€ 44 464,07 €

Toimiala yhteensa 45000,00 € -535,93¢ 44 464,07 €

Sivun vasemmassa alalaidassa olevan valinnan kautta saat halutessasi nakyviin myos
padttyneiden projektiesi tiedot.

MeEytd padttyneet projektit?
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Projektin tuotot ja kulut

Yksittdisen projektin tuottoja ja kuluja paaset tarkastelemaan porautumalla valitun projektin
tuottoihin ja kuluihin. Porautuminen tapahtuu painamalla projektinumeroa tai projektin nimea,
jolloin se muuttuu aktiiviseksi. Paina sen jalkeen avautuvasta valikosta ”"Projektin tuotot ja kulut”
-linkkia.

Seur. Kohde  Projekti Aloitus pyrn.  PEETTyTIS pvm. T
20386 *FREDODE 2512008 112049 105 688,
- 3 item: lected - SUM of Measure Values: 168 717
Tutkljay
la yhteens3 20336

S084 Projektn tuotol ja kulut
Tutklja yroeensa

la yhteensi

Projektin aktivoinnit voit peruuttaa painamalla uudestaan projektin numeroa tai nimea.
Projektin nimen edessa oleva *-merkki tarkoittaa sita, etta projekti on loppuunlaskutettu.

Avautuvasta nakymasta naet valitsemasi projektin tuotot ja kulut tilitasolla kuluvalta vuodelta
seka edelliselta vuodelta. Lisdksi ndet tiedot projektin koko elinkaaren ajalta.

Projektin tuotot ja kulut: 31.3.2020

Valittu kuukausi: maaliskuuw 2020

Seurantakohde: 20386 *PREDODE

Tutkiia- Asrvyala luha

Projektilla kirjauksia valilla: 2018-01-25 - 2020-03-31]

Toimiala
|""I~:e stybzopimus - | TUOtOt
Tutkija Tilitaso Tili Tilin nimi
|.—‘uE’wE|E.J“E - |
Seur. Kohde # ja nimi uotot 84 358,30
[2038¢, *PREDCDE - 13847,19¢€
Seurantakohde & Aloituspvm —
Tuotot yhteensd € 98 205,49€ 104 930,60 € 105698,16 €
20386 *PREDODE 25.1.2018
Kulut
Ulkapuoliset .. 4980 Muut ulkopuoliset palvelut 13847,15¢€ 5410,00 € 19 257,19 €
Vuosi Ulkepualiset palvelut yhteensd -13 847,19 € -5410,00 € -19257,19€
|c°c° . | MATERIAALIT JA PALVELUT YHTEENSA -13847,19 € -5 410,00 € -19 257,19 €
Fuuksusi
E *]
Liiketaiminn 6301 Matka ja majoituskulut 601,81 € B0LB1E
anmuutkul g303 Paivarahat 134,00 € -134,00€
ut BE7S Kokous ja neuvottelukulut -639.30 € -1346,86€
Liiketoiminnan muut kulut yhteencd -1375,11€ -2 082,67 €
Kulut yhteensd € -13847,19€ -6785,11€ -21339,86€
PROJEKTIN SALDO 84358,30€ 98 205,49 € 84358,30€

HYKS-instituutti Oy, Haartmaninkatu 8, 00290 Helsinki | PL 700, 00029 HUS / P.0.Box 700, FI-00029 HUS
puh./tel +358 9 471 71701, fax +358 9 471 71702 | Kotipaikka / Hometown: Helsinki | Y-tunnus / Business ID: 0872967-2

Sivun vasemmassa alalaidassa olevasta vuosi valinnasta voit valita haluamasi vuoden ja
uukauden, jolloin naet valitsemasi ajankohdan seka sitd edeltavan vuoden tiedot. Sivun
josasta naet milla aikavalilla projektilla on kirjauksia.
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painikkeesta padset palaamaan edelliseen ndkymaan
painikkeella saat siirrettya nakyman tiedot Exceliin. Katso s. 5 Tietojen siirto Exceliin.

Huomaathan, ettd apurahaprojektien osalta ndkyma on hieman erilainen eli Projektin saldo
nakyy heti tuottojen jalkeen.

Saldo
Tilitaso Tili Tilin nimi 1-3/2020 1-12/2019 Projekti yhteensa
Tuotot 2753 Ennakot s&&tididen apurahat 46 621,88€ 46621,88€ 46621,88€
2755 Enn.vah. saatididen apur. -1221,84€ 0,00€ -1221,84€
Projektin saldo € 45400,04 £ 45621,33€ 45400,04€
Kulut
Ostot tilik.. 4001 Ostot kotimaa -8 250,00 -8 250,00
Aineet ja tarvikkeet yhteensa -8 250,00 € -8 250,00 €
MATERIAALIT JA PALVELUT YHTEENSA -8 250,00 € -8 250,00 €
HEMKILOSTOKULUT
Palkat ja pa.. 6000 Tutkimuspalkat 1212 50€ -1212,50€
Palkat ja palkkiot yhtesnss -121250€ -1212,50 €
Muut henkil .. 6106 Tapaturma ja ryhmahenkivak -5.34£ -5,234%
Muut henkilgsivukulut yhteensa 5,34 € -9,34 €
HENKILOSTOKULUT YHTEENSA 1221 84€ 1221,84€
Liiketoimin.. 6301 Matks jz majoituskulut -128,12€ -128,12 €
Liiketoiminnan muut kulut yhteensa -128,12%€ -128,12¢€
PROJEKTIN KULUT -1221,84¢€ -8 378,12 ¢ -9 599,96 €

Projektin tapahtumat

Yksittdisen tilin tapahtumatason eli tositetason tietoihin paaset klikkaamalla tilin numeroa tai
nimea seka valitsemalla avautuvasta valikosta ”Projektin tositeselaus (Vuosivalinnalla)”, jolloin
naet kirjaukset valitsemaltasi vuodelta seka edeltavalta vuodelta. Mikali haluat katsoa kyseisen
tilin kaikkia tapahtumia koko projektin olemassaolon ajalta, valitse “Projektin tositeselaus kaikki”.

HYKS-instituutti Oy, Haartmaninkatu 8, 00290 Helsinki | PL 700, 00029 HUS / P.0.Box 700, FI-00029 HUS
puh./tel +358 9 471 71701, fax +358 9 471 71702 | Kotipaikka / Hometown: Helsinki | Y-tunnus / Business ID: 0872967-2




2"™& HYKS-INSTITUUTTI

Tuotot

Tilitaso T THn nimi 1-3/2020

timaa 13847.19€

pOnly @ Exclude [l i

3 tems selected - SUM of Measure Vakues: 40 575

Tuotot yhtee sl } 205,49 ¢

Kulut

iaus (Vuosivaknnalla)
s kadkki

Vuosi Tili Tositelaji Pum Tositteen Selite Tositteen summa
2017 4001 33 542017 B_Braun Medical Oy, 65882343 1652,64¢€
33 21.4.2017 -200.00 €

ol
]
i
=

|

-100.00 €

Tositenumeron tai Tositteen Selite -kentdssa laskuttajan nimen perassa nakyvan laskun numeron
avulla voit halutessasi hakea kyseista laskua ostolaskujen kierratysohjelmasta InvoiceReadysta,
jolloin paaset katsomaan varsinaista laskun kuvaa. Huomaathan, etta naet InvoiceReadyssa vain
itse InvoiceReadyssa hyvaksymiesi laskujen kuvat. Mikali olet hyvaksynyt laskun sahkdpostitse tai
joku muu on hyvaksynyt sen puolestasi, et nde kyseista laskua InvoiceReadyssa.

Projektin kaikki tapahtumat kaikilta vuosilta

Aktivoimalla projektin saldo -rivin ja valitsemalla avautuvasta valikosta ”Projektin tositeselaus
kaikki” padset tarkastelemaan kaikkia projektin tapahtumia projektin koko elinkaaren ajalta.

Tuatot
T it 1 e 111 1z ¥ pebli i e
=04 = t
P q
Tustot yhtesnsd 4 L 3 i . i
Kulut
L loopuc | wet pader Lt yoleeasd 11 360N ¥ 604
MATERMALLIT AL BRIVELUT veT EEAMSA 3 IFEGO T PR
Kulut yhiteemss € Lo i

PROJEKTIN SALDOD 1117640C 42 300,00 11176,400C

Frogrictn ot P L [ ugn
Progehitm L cheling bk
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Tositeselaus koko ajzalta

Seur. Kohde # ja nimi Vuosi Tili Tositenumero Tositelaji Pym Tositteen Selite Tositteen summa
B rem—— 2017 2750 29492 20 7.12.2017 Amgen AZ 42500,00€
— Till yhteensa 42500,00€

Vuosi yhteensa 42500,00€
2018 2750 191 0 Tuloutus 07/18 2713480¢€

-924,00€
-2587,20¢€
246,40¢€
-431,20€
-31323,60€

2713480¢€

Tili yhteensd

Tuloutus 9/18 2587,20€

Tuloutus 19/1 246,40¢€
Tuloutus 11/18 431,20€
3132360€
-1016,40€
-1601,60€

Tili yhteensa

4980 Gofore Oyj, 1741

Gofore Oyj

50277 33 1 i

Tili yhteensd -31323,60€

Vuosi yhteensd 3132360¢C

Projekt! yhteensé 11176,40€

Tietojen siirto Exceliin

X §
Jokaisen nakymasivun ylaosasta loytyy painike, jota painamalla saat siirrettyda nakyman
tiedot Exceliin. Nakyma avautuu uuteen Excel export -valilehteen. Paina sivun ylaosassa nakyvaa
Download -painiketta.

wt ER Refresh [ Pause *0l) View:Original £\ Alerts  ©3 Share | B Downlead [
Tutkijan Projektit | Tutkijan projektit Excel | Projektin tuotot ja kulut | Projektin tuotot ja kulut excel | Projektin tositeet | Projektin tositeet_kaikki | Tosite excel | Tosite excel_kaikki

-«

Tositteiden excel export
Tilanne 31.3.2020

Seur. Kohde # ja nimi Vuosi Tili Tositenume_. Tositelaji Pym Tositteen Selite Tositteen summa

Valitse avautuvasta valikosta Crosstab.

Download >

Select your file format.

Image

Data

PDF

| |
| |
| Crosstab |
| |
| |

PowerPoint
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Jos kyseinen valinta ei ole aktiivinen, sulje Download ikkuna ja klikkaa mita tahansa kohtaa
nakymadssa, esimerkiksi otsikkoa. Taman jalkeen paina uudestaan Download ja edelleen Crosstab.

Ohjelma muodostaa excelin sivun alalaitaan.

Ndkyma Chromella:

@ Tositeselaus_export....csv )

Nakyma Internet Explorerilla:

Haluatko avata tai tallentaa tiedoston Projektin_tuotot_ja_kulut_export_crosstab.csv (koko 2,41 kt) sijainnista hiro.hus.fi?

Avaa Tallenna = Peruuta

PDF-tiedoston muodostaminen

Kaikista nakymista on mahdollista muodostaa pdf-tiedosto. Tama tapahtuu painamalla Download
-painiketta halutussa nakymassa.

wt B3 Refresh 6 Pause [ view:original L\ Alers @5 share | B Download
Tutkijan Projektit | Tutkijan projektit Excel | Projektin tuotot ja kulut | Projektin tuotot ja kulut excel | Projektin tositeet | Projektin tositeet_kaikki | Tosite excel | Tosite excel_kaikki

-

Tositteiden excel export
Tilanne 31.3.2020

Seur. Kohde # ja nimi Vuosi Tili Tositenume.. Tositelaji Pym Tositteen Selite Tositteen summa

Valitse avautuvasta valikosta PDF.

Download 0

Select your file format.

Image

Data

PDF

| |
| |
| Crosstab |
| |
| |

PowerPaint
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Valitse Include -kohdan valikosta Specific sheets from this dashboard.

Download PDF w0

Include
11 This View -

This View
Specific sheets from this dashboard
1 Specific sheets from this workbook

Paper Size COrientation
Letter - Portrait -

Create PDF

Valitse haluttu nakyma esimerkiksi Tositeselaus kaikki.

e LT

nchude

[ Speciic shees rom s dashbsan .

T
Tositeselaes_kailda W‘

ALt -

Faper Sioe Drieranon

Lattur - Sortut -

Paina Create PDF. Ohjelma muodostaa pdf:n sivun alalaitaan samalla tavalla kuin Excel-siirrossa.

Nakyman palauttaminen alkuperaiseksi

Mikali olet aktivoinut suodattimia ndakymassa ja haluat palauttaa nakyman alkuperadiseen
ndakymaan, kayta ylavasemmalta |6ytyvaa "Revert” -painiketta.
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& Undo — Redo |€ Revert E"; Refresh El‘l Pause IE View: Original & Alerts
Tutkijan Projektit | Tutkijan projektit Excel | Projektin tuotot ja kulut | Projektin tuotot ja kulut excel | Projektin tositeet | Projektin tositeet_kaik}

™ & HYKS-INSTITUUTTI Tutkijan projektit 31.3.2020

Toimiala Toimiala-# Toimiala Tutkija Seur. Kohde Projekti Aloitus pvm. Paattymis pvm.

|(AII} v | aq YhtaichuAcnnim  fAaruala lnha WIRL Qita LAnrsamant 28 2 2020 11 2049

Nakymakohtainen ohjevideo

Nakymakohtaisen ohjevideon ndet painamalla sivun oikeassa yldaosassa olevaa painiketta.

X

Videot l6ytyvat myos HYKS-instituutin nettisivuilta https://hyksinstituutti.fi/hyks-instituutin-

raportointiohjelma-hiro/.

Painamalla kysymysmerkin tilalle tulevaa painiketta poistut videon katselutilasta.
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