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Aloitus

Uusi seurantaosio löytyy jatkossa ns. uudelta puolelta: avaa tutkimus, valitse [Tutkimuksen 

seuranta] 

Tässä ohjeessa olevat kuvat on otettu pääkäyttäjän näkymästä ja ne voivat vähän poiketa siitä mitä tutkimusryhmän jäsenet näkevät
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Tutkimuskäyntien kirjaaminen
Aloita kirjaaminen valitsemalla [Tutkimuskäyntien kirjaaminen] 
tai [Käynnin hyväksyminen], jos olet päätutkijana menossa hyväksymään käyntejä.
Käyntien hyväksynnät ohjeistetaan tarkemmin sivuilla 10-11. 

Tässä ohjeessa olevat kuvat on otettu pääkäyttäjän näkymästä ja ne voivat vähän poiketa siitä mitä tutkimusryhmän jäsenet näkevät
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Tutkittavan lisääminen
Lisää uusi tutkittava valitsemalla [Lisää tutkittava] 

-> kirjaa potilastunniste seuraavassa näkymässä. 
Potilastunniste on yleensä sama kuin esimerkiksi sponsorin eCRF-järjestelmässä. 

Voit palata tästä näkymästä  

takaisin välilehtivalikkoon 

valitsemalla 

[Palaa projektin tietoihin]
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Kirjaamisnäkymä
Uudessa seurantaosiossa nähdään yhden tutkittavan tiedot kerrallaan
Myöhemmin syksyllä 2021 tähän näyttöön tulee uusi toiminto, missä saa listauksen kaikista tutkittavista

Tässä ohjeessa olevat kuvat on otettu pääkäyttäjän näkymästä ja ne voivat vähän poiketa siitä mitä tutkimusryhmän jäsenet näkevät

Aloita valitsemalla [Ilmoita] –
tämä pitää tehdä, jotta 
tutkittava kirjautuu järjestelmään

Jatka valitsemalla alasveto-
valikosta se käynti, minkä haluat 
kirjata – ohjelma antaa 
oletuksena seuraavan, vielä 
kirjaamattoman käynnin

Aiemmin tehdyt kirjaukset 
näkyvät sivun alareunassa (tässä 
ei vielä ole kirjauksia)
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Käynnin kirjaaminen
Ohjelma olettaa, että tutkimuskäynti on suoritettu 

täysimittaisesti. Tämän voi tarvittaessa muuttaa [Ei]-

tilaan, jolloin ohjelma vaatii selittämään miksi valittiin ei ja 

tämä tieto menee myös päätutkijalle hyväksyntä-

näkymään.

Aloita valitsemalla käynnin päivämäärä 

kalenterinäkymästä tai kirjaa päivämäärä 

vapaamuotoisesti.

Jatka valitsemalla tutkimuskäynnin suorittajat – tämä ei 

ole pakollinen tieto, mutta pitää olla valittuna silloin kun 

käyntiin liittyy niin sanottuja automaattisia palkkioiden 

maksua HYKS-instituutista (varmista asia tarvittaessa 

tutkimuspalvelukoordinaattoreilta).

Tallenna, jos käyntiin ei liity erikseen laskutettavia 

lisäkuluja (tämänkin voi varmistaa tarvittaessa 

tutkimuspalvelukoordinaattorilta). Tallennuksen jälkeen 

käynti menee tutkijalle hyväksyttäväksi ja on 

muokattavissa niin kauan kuin hyväksyntää ei ole tehty. 

Huom! Lisäkulujen merkitseminen ohjeistetaan sivulla 8. 
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Käynnin muokkaaminen

Tässä ohjeessa olevat kuvat on otettu pääkäyttäjän näkymästä ja ne voivat vähän poiketa siitä mitä tutkimusryhmän jäsenet näkevät

Valitse [muokkaa] sen käynnin kohdalta mitä haluat muokata -> päädyt käynnin kirjaamis-näkymään (ks. sivu 6)
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Lisäkulujen valitseminen käynnille
Valitse käynnin kirjaamis–näytöllä [Lisää toteutunut lisäkulu], ks. tarvittaessa näkymä sivulta 6

Ohjelma antaa oletuksena lisäkululle kyseisen käynnin 

päivämäärän, tämän voi halutessaan muuttaa

Valitse lisäkulu alasvetovalikosta. 
- voit lisätä käynnille useita lisäkuluja ennen tallennusta. 

Tallenna.

Huom! Keskustele tarvittaessa tutkimuspalvelukoordinaattorin kanssa siitä 
mitä lisäkuluja tutkimusryhmän tulisi ilmoittaa tätä kautta. 
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Tutkittavakohtainen näkymä

Tässä ohjeessa olevat kuvat on otettu pääkäyttäjän näkymästä ja ne voivat vähän poiketa siitä mitä tutkimusryhmän jäsenet näkevät

Tutkittavan tiedot

- näytöllä on oletuksena 

seuraava sellainen 

tutkimussuunnitelman 

mukainen käynti, johon 

ei ole vielä tallennettu 

tietoja

- Ei-hyväksytyt käynnit 

ovat vielä muokatta-

vissa, tällöin käynnin 

perässä on [Muokkaa] 

–valinta

- Kirjatut lisäkulut löytyvät 

näytön alaosasta ja 

niitäkin voi muokata 

siihen saakka kunnes 

ne on hyväksytty



www.hyksinstituutti.fi

Käyntimerkintöjen hyväksyntä – päätutkijan ohje
Aloita valitsemalla tutkimuksen tiedoista välilehti [Tutkimuksen seuranta], ks. tämän ohjeen sivu 2 -> valitse [Käynnin hyväksyntä] 

Tässä näkymässä näytetään miten 
käyntejä voidaan hyväksyä yksi 
kerrallaan. Sivulla 11 ohjeistetaan 
usean käynnin samanaikainen 
hyväksyntä 

Jo hyväksyttyjen käyntien perässä on 
[Avaa] –toiminto

Valitse yksittäisen käynnin tai lisäkulun 
kohdalla Tarkista ja hyväksy. Tarkista 
tiedot ja Hyväksy tai Peruuta. 



www.hyksinstituutti.fi

Käyntimerkintöjen hyväksyntä – päätutkijan ohje
Voit halutessasi hyväksyä useamman käynnin kerrallaan

Valitse ensin 
Hyväksymättömät käynnit 
-> Hae

Klikkaa Tutkittava –valikon 

yläosassa olevaan ruutuun -> 
ohjelma valitsee kaikki 
käynnit

Hyväksy valitut käynnit
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Saat tarvittaessa apua seurantaosion käyttöön

HYKS-instituutin tutkimuspalvelukoordinaattoreilta: 

https://hyksinstituutti.fi/yhteystiedot/

https://hyksinstituutti.fi/yhteystiedot/


Haartmaninkatu 8

00290 Helsinki
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